1. Tiedoston vaihto Theseuksessa

o Kirjaudu sisddn Theseukseen

o Hae tietue, jossa tiedoston vaihto on tarpeen

o Valitse oikealta valikosta "Muokkaa tietuetta”

o Valitse yldpalkista vélilehti " Tietueen tiedostot”

o Poista alkuperdinen tiedosto lisddmalla raksit ruutuihin Nippu: ORIGINAL ja Nippu:
TEXT. Tdman jalkeen klikkaa alareunassa painiketta Tuhoa tiedosto™.

o Lisdi uusi tiedosto valitsemalla ”Tallenna uusi tiedosto™.

o Tallenna PDF valitsemalla Vetovalikosta Nippu: Sisiltyviit tiedostot (oletus)

o Tarkista mahdolliset muutokset metadatassa, tarvitseeko esim. tiivistelmaa paivittaa.

e Huom! Suurin sallittu koko Theseukseen meneville pdf-tiedostolle on 1 GB.

2. Tiedoston poistaminen Theseuksesta pysyvisti

Jokaisessa ammattikorkeakoulussa on omat kiyténteet asian suhteen, jotka taytyy selvittda
ennen tiedoston poistamista.

Teknisesti tiedosto poistetaan:

o Tyod poistetaan Theseuksesta lopullisesti valitsemalla "Muokkaa tietuetta”.
e Avautuvasta valikosta klikataan “Poista pysyvasti”.

Jos sinulla on kysymyksid, ota yhteytta: theseus-toimisto@]lists.metropolia.fi
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